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CAPITULO |

DO OBJETIVO E DA APLICACAO

Art. 1° Este documento tem como objetivo definir as normas para a prestacao e utilizacao dos servicos
da Biblioteca Central da URI — Campus Santiago.

Pardgrafo Unico - Sdo considerados usuarios ativos da Biblioteca:
l. Colaboradores em geral da URI Campus de Santiago
Il. Alunos de Graduacdo (presencial e EAD)

Il. Alunos de Pds-Graduacao

Art. 2° A geréncia da Biblioteca é exercida pelo Bibliotecario contratado para tal fun¢do e auxiliado por
funcionarios do setor.

Paragrafo Unico - A Biblioteca é subordinada a Diretoria Académica do Campus Santiago.

CAPITULO Il

DAS MODALIDADES DE EMPRESTIMO
Art. 3° A Biblioteca Central — Campus Santiago disponibiliza a modalidade de empréstimo domiciliar

Paragrafo Unico - Para utilizar o servico de empréstimo, o usuario deve ter em m3os o nimero de
matricula e senha pessoal.

Secao |
Do Empréstimo Domiciliar

Art. 4° O empréstimo domiciliar da Biblioteca destina-se colaboradores em geral (professores e
funciondrios da URI), alunos de graduacdo (presencial e EAD) e pds-graduacdo da URI — Campus
Santiago.

Pardgrafo Unico - O prazo de devolucdo e a quantidade de itens estdo previstos no Anexo 1.
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Art. 5° O usudrio é o unico responsavel pela utilizagdo de sua matricula e senha, sendo que o uso
indevido por terceiros isenta a Biblioteca de qualquer responsabilidade.

Art. 6° O usuario que estiver sem vinculo ativo com a Universidade ou em débito com a Biblioteca perde
o direito a novos empréstimos, renovacdes e reservas até que seja regularizada a situacao.

CAPITULO Il

DA RENOVACAO

O usudrio que estiver com o endereco de e-mail corretamente cadastrado no sistema da Biblioteca,
recebe um aviso por e-mail informando a necessidade de renovagao das obras em seu poder.

Art. 7° A renovacao pode ser feita apenas para itens em dia.

Art. 8° A renovacao é concedida pelo mesmo periodo do empréstimo inicial, a contar da data da
renovacado, e pode ser efetuada a partir do dia seguinte do empréstimo.

Art. 9° A renovacdo do empréstimo deve ser feita pela web, portanto pode ser realizada de qualquer
lugar que tenha acesso a internet. Também pode ser realizada nos computadores da Biblioteca e/ou
laboratérios do Campus.

Art. 10° O usuario n3ao pode renovar o empréstimo se estiver em débito, se o item foi reservado ou se
algum outro item que estiver emprestado em seu nome ja estiver em atraso.

Art. 11° A obra que precisar retornar para a Biblioteca, por qualquer motivo, ndo pode ser renovada.

Paragrafo uUnico - A informacdo sobre a necessidade de reparo constard no sistema através de nota
com o dizer: “Entregar P.T.”

Art. 12° Em caso de falha de conexao, site nao disponivel ou qualquer outro problema que impeca a
utilizacdo desse recurso (Renovacgdo), o usuario deverd comparecer a Biblioteca com a obra que estiver
em seu poder para renovar o empréstimo.

Art. 13° A Biblioteca ndo atende pedidos de renovacao por e-mail ou telefone.
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CAPITULO IV

DAS RESERVAS

O usudrio que estiver com o endereco de e-mail corretamente cadastrado no sistema da Biblioteca,
recebe um aviso por e-mail informando a disponibilidade da reserva.

Art. 14° O usuario pode reservar somente material que esteja emprestado e quando ndo ha outro
exemplar disponivel na mesma edigdo.

Art. 15° A reserva é nominal e obedece a ordem cronolégica de pedidos.

Art. 16° O item ficard disponivel para o primeiro usudrio da lista de reservas por 48 horas a partir da
sua devolugao.

Art. 17° O usuario é responsavel pelo controle de sua reserva.

Pardgrafo Unico - Caso o usudrio ndo faca a retirada no prazo estabelecido, o material serd liberado
pelo sistema para o proximo da lista ou retorna para a estante, caso ndo haja outra reserva.

Art. 18° Material reservado ndo pode ser usado para consulta local ou fotocdpias.
CAPITULO V

DA DEVOLUGAO E DAS PENALIDADES

O usudrio que estiver com o endereco de e-mail corretamente cadastrado no sistema da Biblioteca,
recebe um aviso por e-mail informando a necessidade de devolugdo das obras em seu poder.

Paragrafo Unico. A Biblioteca ndo se responsabiliza pelo nao recebimento, por parte do usuario, do e-
mail de empréstimo, devolugado, aviso de débito, renovacao e reserva.

§ 12 O envio de e-mail é uma facilidade ao usuario que, poderd ou nao, considera-lo para seu controle
pessoal de empréstimos, devolugdes, reservas e/ou renovacgdes.

§ 292 O mecanismo de envio de e-mail ndo substitui ou sobrepde as regras e as normas vigentes na
Biblioteca.

§ 32 E dever do usudrio controlar a data de devolugdo do material retirado por empréstimo, através de
seu cadastro no sistema Pergamum.
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Art. 19° A devolugao do item emprestado deve ser feita, obrigatoriamente, no balcdo de atendimento
da biblioteca da URI — Campus Santiago

Art. 20° A devolugao do item emprestado devera ser feita dentro do prazo estabelecido.

Paragrafo Unico. A ndo observancia dessa norma implicard a cobranga de uma taxa de comissao de
permanéncia por dia e por item, conforme Anexo 2.

Paragrafo Unico. O usuario em débito ou com material atrasado nao podera utilizar o servigo de
empréstimo domiciliar.

§ 12 A taxa de comissao de permanéncia é cobrada por dia de atraso e por item.

§2° O valor da taxa de comissdao de permanéncia é definido pela Diretoria de Financas e Gestao de
Pessoas e estd previsto no anexo 2.

§ 3° O débito ndao quitado no momento da devolu¢do permanece pendente no cadastro do usuario no
sistema da Biblioteca, impedindo novo empréstimo, renovac¢do e matricula.

Art. 21° O pagamento em dinheiro da taxa de comissdo de permanéncia devera ser efetuado
diretamente no Setor Financeiro da URI — Campus Santiago ou se for via PIX poderd ser na Biblioteca.

Art. 22° O usudrio da Biblioteca é responsavel pela conservacdo do material retirado.

Paragrafo Unico - O extravio, furto, roubo ou dano implicara sua reposi¢cdao, com exemplar idéntico ou,
tratando-se de obra esgotada, serd indicado outro item de assunto equivalente ou de necessidade para
a Biblioteca.

Art. 23° O usuario estara sujeito a pagar taxa de comissao de permanéncia diaria desde a data do
vencimento até a reposicao do material.

§ 19 A Biblioteca ndo aceita o pagamento em espécie para a reposi¢ao do patriménio.

§2° A obra reposta deverd ser idéntica a perdida (ano e edi¢do igual ou mais atual, editora, titulo e
autor), salvo em se tratando de obra esgotada. Neste caso, a Biblioteca ird indicar nova obra para
reposicao.

Art. 24° Em se tratando de extravio por roubo ou furto, o usuario tem prazo de 03 (trés) dias, a partir
do ocorrido, para apresentar o Boletim de Ocorréncia que contenha a descricdo do material. Para o
abono da taxa de comissdo de permanéncia é obrigatdria a apresentacdo do boletim de ocorréncia. O
usuadrio tera igualmente de fazer a reposicdo do material, sob pena de impedimento na utilizacdo dos
servicos da Biblioteca. O desconto serd considerado a partir da apresentacdo do Boletim de Ocorréncia
e tera validade conforme informado na abertura do atendimento.
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Paragrafo Unico — Haverd abatimento do débito caso o usudrio apresente atestado médico dos dias em

gue o material ficou em atraso.

Art. 25° Apds assinado o Termo do Anexo 3, o material reposto passard a ser patrimoénio da
Universidade, que podera dispor dele da forma que Ihe aprouver.

Paragrafo Unico - Em caso de o usudrio encontrar o material perdido/extraviado, ndo sera possivel
trocd-lo pelo material reposto a Biblioteca.

Art. 26° O usudrio que ndo zelar pelos bens da Biblioteca estara sujeito as penalidades previstas no
regime disciplinar da Universidade e/ou ressarcimento dos danos causados.

CAPITULO VI

DO SERVICO DE COMUTAGAO BIBLIOGRAFICA

Art. 27° Comutacdo bibliografica é a solicitacdo de cdpias de artigos de periddicos, teses e anais de
congressos de outras instituicdes do pais e do exterior.

Art. 28° O usuario, como pessoa fisica pode, utilizar o programa diretamente, sem a interferéncia de
uma biblioteca solicitante. O mesmo podera utilizar o Comut de qualquer lugar do mundo e a qualquer
hora, desde que haja um computador conectado a Internet. Basta cadastrar-se no Instituto Brasileiro
de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia (IBICT). Para isso acesse o site www.ibict.br e clique no “Acesso
Rdpido”, escolha a opcdo COMUT “Cadastre-se”. Apds o cadastro o usudrio podera solicitar o material
desejado. A solicitacdo do servico de comutacdo bibliografica podera ser feita diretamente na
biblioteca.

CAPITULO VII

DO GUARDA-VOLUMES DENTRO DA BIBLIOTECA

Art. 29° O usudrio devera depositar materiais diversos no guarda-volumes enquanto estiver no recinto
da Biblioteca e sera responsavel pela chave, pelos valores e pelos objetos nele depositados.

§ 12 E proibido ausentar-se da Biblioteca de posse da chave do guarda-volumes, deixando seus
pertences no interior do mesmo. Termo de Empréstimo/Regulamento no Anexo IV


http://www.ibict.br/

UNIVERSIDADE REGIONAL INTEGRADA Loy
DO ALTO URUGUAI E DAS MISSOES CENTRAL

Peroeverands Bochi

@ URI

§ 292 Ha armarios especificos para empréstimos localizados no corredor, que sdao de responsabilidade

da Biblioteca. Termo de Empréstimo/Regulamento no Anexo V

CAPITULO VIII

DO USO DAS SALAS DE ESTUDO

Art 30° As Salas de estudo da Biblioteca Central da URI — Campus Santiago sdo para o uso da
Comunidade Universitdria e deverao respeitar as condi¢cdes de uso abaixo:

§ 12 A Biblioteca possui espacos para estudos individuais e salas para estudos em grupo. Os espacos
para estudos individuais poderdo ser utilizados sem a necessidade de agendamento prévio. Para o uso
das salas de estudo em grupos existe a op¢ao de reserva.

§ 22 A reserva de sala de estudo poderd ser efetuada pessoalmente na Biblioteca, mediante
disponibilidade de sala.

§ 32 O empréstimo das salas de estudo é pessoal e intransferivel.
§ 42 A sala poderad ser utilizada por no maximo 4h;

§ 52 O espaco destina-se a trabalhos em grupo;

§ 62 E permitida 1 (uma) reserva por dia, por usudrio;

§ 72 A reserva das salas de estudo em grupo ficara disponivel ao usudrio por até 15 minutos de
tolerancia do horario reservado, apds este tempo, a sala serd liberada para novas reservas;

§ 82 Enquanto o usudrio estiver de posse da sala, sera o responsavel pela mesma, devendo manter a
ordem e a limpeza do local.

CAPITULO IX

EGRESSOS E COMUNIDADE EM GERAL

Art. 31° Os alunos egressos da URI e comunidade em geral podem utilizar as dependéncias da
biblioteca.



o
‘
UNIVERSIDADE REGIONAL INTEGRADA e
DO ALTO URUGUAI E DAS MISSOES L SENTRAS

Art. 32° Nao é permitido nenhum tipo de empréstimo para pessoas que nao tenham vinculo com a URI
Campus de Santiago.

Art. 33° Se alguém precisar fazer cépia de algum material da biblioteca serd acompanhado por um
funciondrio até a sala de cépias com a obra em questdo. Ficando o funciondrio da sala de cépias
responsdavel por esta obra.

§ 12 Ficou definido, entre direcdo e o responsavel pela sala de cdpias, que o funcionario e o aluno terao
atendimento preferencial e deverao se dirigir a fila para professores na sala de cdpias;

§ 22 Caso ndo seja possivel a cépia no momento desejado, o solicitante devera combinar com o
responsdavel pela sala de copias para buscar no dia seguinte e a obra devera ser entregue somente para
o funcionario da biblioteca. Neste caso sera registrado a entrega da obra em protocolo.

DISPOSICOES GERAIS

Art.34° O material utilizado nas consultas ndo deve ser reposto nas estantes, e sim deixado sobre as
prateleiras, mesas de estudo e/ou mesas de apoio.

Art. 35° Nao é permitido fumar nas dependéncias da Biblioteca, mesmo na area externa.
Art. 36° Nao é permitida a entrada de animais no recinto da Biblioteca.

Art. 37° As dependéncias da Biblioteca requerem siléncio e comportamento condizente com o recinto,
portanto:

l. O usuario devera utilizar tom de voz moderado nos espacgos de estudos em grupo e balcao
de atendimento.

Il. Os espacos de sala de estudos individuais e saldes dos acervos requerem siléncio.

M. N3o é permitido comportamento que cause constrangimento ou prejudique a circulacdo e
0 ambiente propicio para estudo e convivéncia.

V. N3o é permitido o uso de telefone celular nas areas de acervo da Biblioteca.

V. O funciondrio da Biblioteca é o responsavel por alertar o usudrio que descumprir este
regulamento e, no caso de persisténcia, o fato serd encaminhado ao Servico de Seguranca
da Universidade, podendo ser aplicado o regime disciplinar.

Art. 38° O acervo da Biblioteca Central da URI — Campus Santiago esta eletronicamente protegido
contra furto.

§ 12 O usuario da Biblioteca deve retornar ao balcdo de atendimento se o alarme do sistema de
seguranca soar.
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§ 22 Cabe aos funcionarios e aos agentes do Servico de Seguranga da Universidade o direito de

examinar os materiais que os usudrios introduzirem ou retirarem da Biblioteca e permitir-lhes ou vetar-
Ihes a entrada ou a saida.

Art. 39° Os periddicos que estiverem no expositor somente poderdo ser emprestados no momento que
chegar o préximo ndamero.

Art. 40° Os usudrios que utilizarem o espaco destinado ao Acesso Livre deverdo se adequar a este
regulamento.

Art. 41° Nao é permitido o acesso com alimentos e bebidas nas dependéncias dos acervos, salas de
estudos nem o espaco do Acesso Livre.

Art. 42° O espaco da Biblioteca ndo devera ser utilizado para reunides, filmagens, fotografias ou
qgualquer outra atividade que prejudique a concentracao de quem estiver estudando.

Art. 43° O hordrio de atendimento da Biblioteca é de segunda a quinta-feira, das 13h as 17h e das 18h
as 22h e na sexta-feira o atendimento é nos 3 turnos, encerrando as 21h.

Art. 44° O descumprimento das normas citadas neste regulamento implica penalidades a serem
definidas conforme cada situacdo apresentada.

Art. 45° Os casos omissos neste Regulamento serdo avaliados pela Geréncia da Biblioteca.
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Categoria Numero de Itens Numero de dias
Alunos de graduacdo 5 7
Alunos de graduagao TCC 10 7
Alunos de graduacdo EAD 5 7
Alunos de pds-graduacao 7 15
Alunos Mestrado 10 15
Alunos mais curso 10 7
Professores 7 15
Funciondrios 5 7
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Tipo

Prazo de empréstimo

Valor da taxa de comissdo de
permanéncia por dia e por item

1° dia

Dias subsequentes

Materiais com status

disponiveis

Conforme categoria do usuario

RS 1,50

RS 1,50

Anexo lll
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Confirmo, através desse termo, a doagdo do(s) material(is) listado(s) abaixo para o acervo da Biblioteca
Central da URI — Campus Santiago.

Nome:

Numero de vinculo (se houver):
E-mail:

Telefone/ramal:

Vinculo com a Instituicdo (se houver):
Aluno de Graduacdo ( ) Aluno de Graduacdoem TCC( ) Aluno de Pés-Graduacao ( )
Professor ( ) Funciondrio URI ( ) Egresso ( ) Comunidade( )

Materiais doados:
Qtde Titulo Autor Ano/edi¢do

Declaro serem verdadeiras as informacdes contidas neste documento e que tenho conhecimento de
gue as doacgdes recebidas, a biblioteca podera dispor das mesmas, da seguinte maneira:

Incorpora-la ao acervo;
Doa-las e/ou permuta-las com outras instituicdes;
Descarta-las.
SituagOes omissas nesse documento serdao analisadas pela Biblioteca, respeitando as regras dispostas

no Plano de Desenvolvimento de Colecdes.

Santiago, de de 20

Assinatura do doador

Anexo IV
TERMO DE RESPONSABILIDADE — Armarios internos
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Eu, : estudante do Ccurso
na URI Campus de Santiago, declaro por meio deste estar
ciente de que devo responsabilizar-me pelo uso e conservacao do armario N° :
0 qual fago uso e que devo seguir as orientagdes descritas abaixo:

1 - O armario € de uso exclusivo para guardar materiais de estudo;
2 —ndo é permitido deixar no armario qualquer tipo de alimento perecivel ou néo;

3 - a Biblioteca ndo se responsabiliza pelos pertences pessoais deixados no interior ou
fora dos armarios, cabendo a cada usuario, o dever de zelar pelos seus pertences e manté-
los em local seguro evitando deixar pertences de valor, equipamentos eletronicos,
dinheiro ou qualquer outro item de valor expressivo;

4 - reserva-se a Biblioteca, o direito de realizar a qualquer momento vistorias nos
armarios, caso seja necessario;

5 - 0 armario ficara de posse do usuario até a data definida como empréstimo ( 7 dias),
tendo o usuario o dever de devolver a chave e o armario em perfeitas condi¢gdes de uso
no prazo estipulado pelo sistema da Biblioteca ou realizar a renovacao do empréstimo por
igual periodo, no maximo por 2 vezes. Apos esse periodo o armario devera ser liberado
para ser realizado a higienizacéo periodica;

6 — a ndo devolucdo ou renovacdo do empréstimo da chave acarretard débito por dia,
seguindo as mesmas regras do emprestimo de livros, impedindo qualquer transacao no
sistema da Biblioteca;

7 - em caso de perda/roubo ou dano da chave ou do armario, devera o usuario arcar com
o0 valor da copia ou do bem danificado bem como aguardar o tempo necessario para reaver
seus pertences, caso haja necessidade de servicos técnicos;

8 - reserva-se a Instituicdo, o direito de aplicar medidas disciplinares diante do
descumprimento de qualquer um dos termos descritos no presente documento e de
solicitar a devolugédo do armario diante de uso inadequado, falta de conservacao ou pratica
de qualquer ato lesivo ao patriménio da Instituicdo, ou que contrarie 0 previsto neste
termo.

Estou ciente e de acordo,
Santiago, de de 202_

Assinatura do usuario
Anexo V
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TERMO DE RESPONSABILIDADE — Armarios externos

Eu, , estudante do curso na
URI Campus de Santiago, declaro por meio deste estar ciente de que devo responsabilizar-me pelo uso
e conservacdo do armario por mim solicitado por empréstimo o qual farei uso e que devo seguir as
orientagdes descritas abaixo:

1 - O armario € de uso exclusivo para guardar materiais de estudo;
2 —ndo é permitido deixar no armério qualquer tipo de alimento perecivel ou ndo;

3 - a Biblioteca ndo se responsabiliza pelos pertences pessoais deixados no interior ou fora dos armarios,
cabendo a cada usuério, o dever de zelar pelos seus pertences e manté-los em local seguro evitando
deixar pertences de valor, equipamentos eletronicos, dinheiro ou qualquer outro item de valor
expressivo;

4 - reserva-se a Biblioteca, o direito de realizar a qualquer momento vistorias nos armarios, caso seja
necessario;

5 - o0 armario ficara de posse do usuério até a data definida como empréstimo ( 7 dias), tendo o usuario
o dever de devolver a chave e o armario em perfeitas condi¢bes de uso no prazo estipulado pelo sistema
da Biblioteca ou realizar a renovacao do empréstimo por igual periodo, no maximo por 2 vezes. Apos
esse periodo o armario devera ser liberado para ser realizado a higienizacéo periddica;

6 —a ndo devolucdo ou renovacdo do empréstimo da chave acarretara débito por dia, seguindo as mesmas
regras do empréstimo de livros, impedindo qualquer transacao no sistema da Biblioteca;

7 - em caso de perda/roubo ou dano da chave ou do armério, devera o usuario arcar com o valor da copia
ou do bem danificado bem como aguardar 0 tempo necessario para reaver seus pertences, caso haja
necessidade de servicos técnicos;

8 - reserva-se a Instituicdo, o direito de aplicar medidas disciplinares diante do descumprimento de
qualquer um dos termos descritos no presente documento e de solicitar a devolugdo do armario diante
de uso inadequado, falta de conservacdo ou préatica de qualquer ato lesivo ao patriménio da Instituicao,
Ou que contrarie o previsto neste termo.

9 — este termo sera encaminhado para o e-mail/WhatsApp indicado abaixo como comprovante para o
usuario.

Estou ciente e de acordo,

Santiago, de de 202_

E-mail:
Celular/WhatsApp:

Assinatura do usuario



